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ผู้อำนวยการสถานศึกษา 
 

งานกลุม่บริหารงานวิชาการ งานกลุม่บริหารงานงบประมาณ
งบประมาณ 

 

งานกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

งานกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 

งานสำนักงานสถานศึกษา 

1. งานบริหารกลุ ่มสาระการ
เร ียนร ู ้  พ ัฒนากระบวนการ
เรียนรู้ และแหล่งเรียนรู้ 
2. งานพัฒนาหลักสูตรสถาน 
ศึกษาและหลักสูตรท้องถิ่น 
3. งานวัดผล ประเมินผล  และ
เทียบโอนผลการเรียนรู้ 
4. งานวิจัย พัฒนาคุณภาพ
การศึกษา   
5. งานพัฒนาสื่อนวัตกรรม และ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 
6. งานนิเทศการศึกษา 
7. งานแนะแนวการศึกษาและ
งานประสานส่งเสริม สนับสนุน
งานวิชาการแก่ครอบครัว ชุมชน 
องค์กร และสถาบันการศึกษาอื่น  
8. งานรับนักเรียนและทะเบยีน
นักเรียน  
9. งานพัฒนาข้อมูลสารสนเทศ 
10. งานบริการห้องสมุดโรงเรียน 
11. งานประกันคุณภาพภายใน
และมาตรฐานการศึกษา 
12 .  ง านค ั ด เ ล ื อ กหน ั ง สื อ
แบบเรียนเพื่อใช้ในสถานศึกษา 

 13. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 14. งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
 

1. งานวิเคราะห์และจัดทำ
แผนงบประมาณ           
2. งานจัดทำ เสนอขอและ
จัดสรรงบประมาณ      
3. งานตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผล และรายงานผล
การใช้เงิน และผลการ
ดำเนินงาน              
4. งานระดมทรัพยากรและ
การลงทุนเพื่อการศึกษา  
5. งานบริหารการเงิน  
6. งานบริหารบัญชี 
7. งานบร ิหารพ ัสด ุและ
สินทรัพย์ 
8. งานตรวจสอบภายใน
การเงิน บัญชี และพัสดุ 

9. งานนโยบายและแผนงาน 
10. งานสวัสดิการโรงเรียน 
11. งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
  

งานครูและบุคลากร 
1. งานวางแผนอัตรากำลัง 
กำหนดตำแหน่ง สรรหา บรรจุ 
แต่งต ั ้ง ย ้าย และออกจาก
ราชการ 
2. งานทะเบียนประวัต ิบำเหนจ็
ความชอบ และวินยั 
3. งานล ูกจ ้างประจำและ
ลูกจ้างชั่วคราว 
4. งานเวรยามและรักษาความ
ปลอดภัย 
 

งานนักเรียน 
5. งานกิจกรรมนักเรียน  
6. งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน  
7.  งานส ่ ง เสร ิมค ุณธ รรม 
จริยธรรมนักเรียน  
8. งานส่งเสริมประชาธิปไตย 
9. งานครูที่ปรึกษา ระดับชั้น  
และความประพฤตินักเรียน 
10. งานป ้องก ันและแก ้ไข
ป ัญหาส ิ ่ งเสพต ิดอบายมุข 
และเอดส ์   

11. งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 

1. งานอาคารสถานที ่
และสิ่งแวดล้อม 
2. งานประชาสัมพันธ ์
3. งานสัมพันธ์ชุมชน 
4. งานโภชนาการ 
5. งานอนามัยโรงเรียน 
6. งานโสตทัศนศึกษา 
7. งานบริการสาธารณะ 
8. งานพัฒนาระบบและ
เครือข่ายสารสนเทศ 
9. งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 

1. งานธุรการ 
2. งานเลขานุการ
ผู้อำนวยการสถานศึกษา 
3. งานจัดระบบและ
รายงานการประเมินผลการ
ควบคุมภายใน  
4. งานประสาน 
คณะกรรมการสถานศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน 
5. งานประสานสมาคม 
ศิษย์เก่า รร.วัดธรรมจริยา
ภิรมย ์
6. งานยานพาหนะ 

 7. งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 


